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PROFIL ZAWODOWY
Doświadczony specjalista z ponad 30-letnim stażem w obszarze [branża/dziedzina]. Odpowiedzialny, rzetelny i sumienny; ceniony za umiejętność organizacji pracy, spokojne rozwiązywanie problemów oraz dzielenie się wiedzą z młodszymi współpracownikami. Szukam stanowiska, na którym w pełni wykorzystam swoje wieloletnie doświadczenie.
DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE
Stanowisko	03.2012 – obecnie
Nazwa firmy, Miasto
1. Odpowiadał/a za [główny zakres obowiązków] w zespole liczącym [liczba] osób.
1. Wdrożył/a [usprawnienie, projekt], dzięki czemu [konkretny, mierzalny efekt].
1. Wprowadzał/a nowych pracowników i przekazywał/a im wiedzę o procesach w firmie.
Stanowisko	05.2000 – 02.2012
Nazwa firmy, Miasto
1. Kierował/a [zespołem, działem, projektem]; odpowiadał/a za [budżet, realizację celów].
1. Współpracował/a z klientami i dostawcami, dbając o terminowość i jakość.
Stanowisko	09.1992 – 04.2000
Nazwa firmy, Miasto
1. Krótki opis najważniejszych obowiązków i osiągnięć na tym stanowisku.
WYKSZTAŁCENIE
Nazwa uczelni, kierunek	1986 – 1991
Tytuł zawodowy, np. magister inżynier
Nazwa szkoły średniej, profil	1982 – 1986
Matura / technik w zawodzie ...
KURSY I CERTYFIKATY
1. Nazwa kursu lub certyfikatu, organizator (rok)
1. Uprawnienia zawodowe / prawo jazdy kat. B
1. Szkolenie z obsługi komputera i pakietu Office (rok)
UMIEJĘTNOŚCI
1. Zarządzanie zespołem i organizacja pracy
1. Obsługa komputera: MS Word, Excel, Outlook, poczta elektroniczna, wideorozmowy
1. Doskonała znajomość [specjalistyczne narzędzie, procedury, przepisy]
1. Komunikatywność, dokładność, punktualność, umiejętność pracy pod presją czasu
JĘZYKI OBCE
Angielski	poziom komunikatywny (B1)
Niemiecki	poziom podstawowy (A2)
Rosyjski	poziom dobry (B2)
ZAINTERESOWANIA
Np. ogrodnictwo, turystyka piesza, szachy, wolontariat.
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do celów niezbędnych w procesie rekrutacji na aplikowane stanowisko, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).
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